Assistant adv (H/F)
35650 LE RHEU Accéder a l'annonce en ligne £

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B9 19/10/2026 & Ouvert aux personnes en situation de handicap
© Durée : 44 jours € 135 /Heure

L'entreprise

Actual Talent est le spécialiste européen en Acquisition et Evaluation de talents d'Actual group, 6e acteur
de I'emploi et du travail en France.

Depuis plus de 20 ans et au travers de nos 22 bureaux, nos consultants experts par métiers (Sales,
Ingénierie, IT/Digital, Support) accompagnent entreprises et candidats avec des modalités
contractuelles sur mesure : CDI, CDD, Intérim, Freelance, Management de transition,

Prestation de services. L'intérim devient une véritable opportunité : une porte ouverte vers

de nouvelles expériences, des missions enrichissantes et une flexibilité adaptée aux

besoins de chacun.

= Le poste
Notre équipe spécialisée en fonctions support recrute pour son client, correspondant
marches (ADV) H/F en intérim.

\VOs missions :

e Gestion des commandes

Enregistrement et intégration des données dans le systeme de gestion des ventes.

Administration des marchés
Suivi administratif et financier des dossiers publics et privés (cautions, sous-traitance, contrats).

Facturation & conformité

Emission des factures dans le respect rigoureux de la qualité et des normes en vigueur.
Recouvrement & litiges

Relance des impayés, résolution des différends et transmission des dossiers contentieux.
Suivi de trésorerie

Elaboration des prévisions d'encaissement et transmission des données pour le lettrage comptable.
Conseil aux opérationnels

Appui technique sur le volet financier lors du montage des offres et marchés.

3 Le profil recherché

ACTUAL TALENT NANTES SUPPORT s actual talent
36 Boulevard Gabriel Guist'Hau - 44000 Nantes - 02 28 09 0170
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Formation & expérience

Bac+2 (BTS Gestion, Comptabilité) avec une premiere expérience en assistanat de gestion, idéalement en
milieu industriel ou suivi de chantiers.

Maitrise des outils Aisance avec la bureautique (tableurs, bases de données) ; la connaissance de I'ERP
IFS est un atout apprécié.

Qualités personnelles Rigueur, sens de l'organisation, réactivité et capacité d'analyse pour résoudre
rapidement les problemes.

Langues La maitrise de I'anglais (lu, écrit, parlé) constitue un plus pour le poste.

Localisation : Le Rheu

Poste a pourvoir en intérim a partir du 19/10/2026 jusqu'au 18/12/2026 avec possibilité de prolongation -
35h/semaine

Horaires : 08h30-12h /13h-16h30

Rémunération proposée : 13.50€ de I'heure minimum

Avantages : 11,30 euros de titres restaurant pris en charge a 60% par I'employeur.

Prét(e) a rejoindre I'aventure ? Vous vous reconnaissez dans l'esprit du poste ? Postulez des maintenant !
Ce poste est ouvert aux personnes en situation de handicap. Engagés pour la diversité et

I'égalité des chances avec nos partenaires, nous étudions chaque candidature sans

distinction : si ce projet vous inspire, ne laissez pas l'autocensure freiner votre potentiel,

osez postuler!
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