
Chargé(e) de recouvrement (H/F)
33700 MERIGNAC   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 4 mois  14 / Heure  

   L'entreprise 
.

   Le poste 
Actual Pessac Tertiaire recrute pour son client, société spécialisée dans l'entretien des appareils de
chauffage et climatisation, un(e) Chargé(e) de recouvrement H/F.Vous aurez pour mission
principale le suivi et les relances propres aux créances du portefeuille clients collectifs non
perçues dans les délais de paiement initialement impartis.
Dans le détail, vous serez en charge de :

Vérifier la liste des factures transmises et engager les corrections nécessaires
Identifier et prioriser les créances les plus importantes et les plus anciennes et
proposer des solutions de paiement adaptées
Préparer le fichier des impayés à transmettre aux attaché(e)s commerciaux(ales) et
proposer des actions ciblées
Traiter et proposer les dossiers à remettre en procédure amiable huissier ou
judiciaire 
Traiter et proposer les créances irrécouvrables auprès de sa/son responsable
Correspondre et traiter avec le(s) cabinet(s) de recouvrement en charge des
dossiers 
Etablir la facturation simple des contrats collectifs
Préparer, suivre et traiter les demandes d’avoirs et de remboursements

Poste à pour voir sur Mérignac en 38.25h/semaine. Rémunération selon profil et expérience,
13ième mois, tickets restaurant.

    Le profil recherché 
De formation supérieure en Assistanat de Gestion ou équivalent (Bac +2), vous justifiez impérativement
d'une expérience en facturation client et recouvrement. Vous maitrisez les outils
bureautiques, l'analyse de comptes clients et démontrez de bonnes aptitudes
rédactionnelles et en relation client (négociation). 
Si ce poste vous correspond, n'hésitez plus et postulez en ligne. 

ACTUAL PESSAC TERTIAIRE
43 Avenue du Général Leclerc - 33600 Pessac - 05 57 41 34 10 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/chargee-de-recouvrement-hf-merignac-RE1228732A394882

