
Assistant logistique (H/F)
97310 KOUROU   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 3 mois

   L'entreprise 
Notre client, expert dans le secteur de la récupération de déchets triés, s'appuie sur le réseau Actual, fort
de 600 agences, 3 écoles de formation et 3 cabinets de recrutement, pour renforcer ses
équipes avec 3550 collaborateurs engagés.

   Le poste 
Vous souhaitez intégrer une équipe dynamique au cœur de la logistique ? L'agence Actual est à la
recherche d'un Assistant(e) Administratif(ve) Transit et Logistique (h/f) à KOUROU (97310)
pour une mission de 3 mois débutant en septembre 2026.
Vos missions principales :
En tant qu'assistant(e), vous serez le pilier administratif du service. Vous aurez pour mission de gérer
l'ouverture et le suivi des dossiers de transport, tout en assurant la conformité des
documents réglementaires et douaniers. Véritable pivot de l'activité, vous coordonnerez
les opérations avec les transporteurs, planifierez les flux et assurerez un accueil de qualité
aux chauffeurs sur site. Vous serez également garant(e) de la fiabilité des données dans nos
outils informatiques (ERP/SAP) et interviendrez avec réactivité pour résoudre les éventuels
litiges ou aléas logistiques.
Votre profil :
Titulaire d'un Bac+2 (type BTS GTLA ou Commerce International), vous possédez idéalement une première
expérience réussie dans le transport ou le transit. Vous maîtrisez les outils bureautiques,
notamment Excel, et êtes à l'aise avec les logiciels de gestion. Une pratique opérationnelle
de l'anglais est un atout majeur pour nos échanges internationaux.
Pourquoi ce poste est fait pour vous ?
Vous êtes reconnu(e) pour votre rigueur exemplaire et votre sens de l'organisation. Votre aisance
relationnelle vous permet de collaborer efficacement avec des interlocuteurs variés. Enfin,
votre réactivité face aux imprévus et votre capacité à gérer les priorités feront de vous un
élément indispensable de notre chaîne logistique.
Conditions :
Le poste est à pourvoir sur une base de 35 heures par semaine.
Rejoignez nos équipes pour relever ce défi stimulant et enrichir votre parcours professionnel avec Actual !

    Le profil recherché 
Pour occuper le poste d'Assistant logistique (h/f), nous recherchons une personne organisée possédant
une maîtrise des outils de gestion de stocks et des logiciels bureautiques. Bonne
connaissance générale de la transit et la logistique . Connaissance générale de
dédouanement de camions et conteneurs. 
Le candidat idéal dispose idéalement d'une formation de type Bac+2 en logistique ou transport et justifie
d'une première expérience réussie dans une fonction similaire.
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Votre capacité à travailler en équipe, votre rigueur administrative et votre réactivité sont des atouts
essentiels pour assurer le bon suivi des flux et la satisfaction de nos clients.
Une bonne maîtrise des procédures de sécurité en entrepôt et une aisance avec les outils de traçabilité
numérique seront vivement appréciées.
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