
Assistant admin bilingue espagnol (H/F)
38290 SATOLAS ET BONCE   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 18 mois

   L'entreprise 
Quels sont les avantages de travailler pour Actual ? - Accédez facilement à la gestion de votre dossier via
l'application MYACTUAL (contrat, fiche de paie, relevés d'heures, documents administratifs,
demande d'acompte, accès livret CET) - Bénéficiez d'un LIVRET CET à 12% - Soyez
récompensé de votre fidélité par une offre de PARRAINAGE : carte cadeau de 75€ délivrée
dès la première heure travaillé de votre filleul(e). - Bénéficiez d'un CSE qui vous permette
de nombreux avantages: réductions sur des séjours, tickets de cinéma à 5€, subventions
ponctuelles pour la rentrée et/ou les fêtes de fin d'année etc. - Accès au FASTT qui peut
vous aider à obtenir des véhicules de location à moindre coût, l'aide au logement etc. Vous
êtes intéressé par notre offre? N'hésitez plus et postulez ! Nous sommes impatients de
vous rencontrer ! 

   Le poste 
ACTUAL Heyrieux est à la recherche, pour l'un de ses clients basé à Satolas et Bonce, d'un assistant
administratif (H/F). Rejoignez une équipe dynamique au sein d'une entreprise leader dans la
fabrication de remorques et semi-remorques, reconnue pour sa forte présence
internationale et ses services diversifiés dans le secteur du transport.Vos missions :Vous
serez responsable de l'accueil des clients et de l'ouverture/fermeture des ordres de travail
en atelier.Vous répondrez aux appels téléphoniques et aux e-mailsVous serez en charge du
contrôle des modalités de paiement des clientsVotre maîtrise de l'espagnol sera un atout
précieux.Contrat en intérim Horaires : 8h-17h30 avec 1h30 de pause le midi et 8h-16h30 le
vendredi (39h par semaine) 

    Le profil recherché 
Votre profil :Vous avez le sens du clientVous disposez d'une aisance oraleVous êtes capable de gérer
efficacement les tâches administrativesVous savez travailler de manière autonome tout en
collaborant avec l'équipeVous vous reconnaissez dans ce profil ? Ce poste est fait pour
vous ! 
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