
Assistant comptable (H/F)
67850 OFFENDORF   Accéder à l'annonce en ligne   

 CDI  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap

   L'entreprise 
Notre équipe conviviale composée de Cathy, Jagoda et Mélanie auront le plaisir de vous accueillir au sein
de notre Agence Actual située à Haguenau !
Nous pourrons vous accompagner et vous conseiller sur vos recherches professionnelles!
Vous pouvez demander des acomptes tous les jours, et bénéficiez de plusieurs avantages : Mutuelle,
Logement, Garde enfants etc.Et avec le Livret Actual vous pouvez booster votre salaire
(12% /an) !

   Le poste 
Vous êtes à la recherche d'une nouvelle opportunité professionnelle en tant qu'Assistant comptable (h/f)
? Rejoignez-nous!
Vos missions principales seront les suivantes :
Gérer la facturation client :saisie, envoi, suivi, relance
Assurer des tâches comptables: saisie factures clients, fournisseurs sur logiciel de comptabilité,
vérification et enregistrement de notes de frais, effectuer des règlements fournisseurs
Assurer des tâches administratives: gestion du courrier, établissement de contrats, déclarations de
sinistres des véhicules, gérer les contraventions.. 
Horaires: 9H 12H 13H 17H
Rémunération à convenir

    Le profil recherché 
Formation BAC+2 dans le domaine de la comptabilité, de la gestion commerciale
Expérience: 2 ans dans un poste similaire
Maîtrise du pack office, du logiciel ERP
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