Gest production assurances iard (H/F)
75008 PARIS Accéder a l'annonce en ligne '

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B 01/10/2026 & Ouvert aux personnes en situation de handicap
< Durée : 3 mois € 37000/ An

L'entreprise

Notre client, acteur de référence dans le secteur des activités des agents et courtiers d'assurances,
s'appuie sur I'expertise de notre réseau national composé de 600 agences, 3 cabinets de
recrutement et 3 écoles de formation pour accompagner ses 3550 collaborateurs dans leur
développement professionnel.

= Le poste

Nous recherchons un(e) Gestionnaire Production en Assurances IARD Entreprises pour rejoindre une
équipe spécialisée dans la gestion d’'un portefeuille de risques professionnels.

Vos missions: Au quotidien, vous intervenez sur I'ensemble du cycle de vie des contrats et assurez
notamment :

e | a préparation et I'émission des devis ainsi que la gestion des affaires nouvelles.

e e suivi administratif et contractuel des polices d'assurance.

e La mise a jour des contrats en fonction des évolutions du portefeuille : chiffre
d’affaires, masse salariale, véhicules, patrimoine immobilier, etc.

e | arédaction et I'émission des avenants.

e Le traitement des demandes des assurés et des interlocuteurs internes : attestations,
transferts de garanties, documents contractuels et diverses demandes de gestion.

e ['émission des quittances et des avis d'échéance.

e Le suivi des déclarations nécessaires au calcul des cotisations.

e Laréalisation de simulations et de contrdles périodiques.

e Laréponse aux demandes d’information et aux sollicitations liées aux contrats.
e La préparation de supports pour les échanges et rendez-vous avec les clients.

e | e classement, I'enregistrement et 'archivage des documents dans les outils dédiés.

E Le profil recherché
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Vous étes titulaire d'une formation Bac+2/3 minimum en assurance et disposez d'une expérience d’au
moins 5 ans sur un poste similaire en gestion de contrats IARD.

Nous recherchons une personne :

Rigoureuse et organisée, avec un réel sens des priorités.

Autonome, réactive et capable de gérer plusieurs dossiers simultanément.

A l'aise dans les échanges avec différents interlocuteurs.

Dotée d’'un bon sens du service et d’'une orientation client.

Appréciant le travail en équipe et disposant de bonnes capacités de communication.

A laise avec les outils informatiques et les environnements de gestion.

La connaissance de I'ensemble des risques IARD n’est pas indispensable : c’est avant
tout votre expérience en gestion de production et votre maftrise des processus
d’assurance qui feront la différence.

Les conditions : Contrat : IN de 3 moisLieu : ParisOrganisation : hybrideTemps de travail : temps
pleinStatut : non-cadreVous souhaitez rejoindre une équipe dynamique et mettre votre

expertise en gestion IARD au service d'un portefeuille de contrats entreprises ? N'hésitez

pas a nous transmettre votre candidature.
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