
Assistant adv mouilleron le capti (H/F)
85000 Mouilleron Le Captif   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 21/09/2026  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 6 mois  12.5 / Heure  

   L'entreprise 
L' agence ACTUAL recherche un(e) intérimaire Assistant administratif BtoB pour notre concession
automobile à Mouilleron Le Captif dès que possible.

   Le poste 
Principales responsabilités :
* Réaliser les opérations administratives : collecte et vérification des bons de commande,
identification et suivi des règlements clients, renseignement des outils
informatiques
* S’assurer de l’émission, de la conformité et de la bonne transmission des factures et
cessions administratives aux clients,
* Participer à la démarche de connaissance client (collecte et vérification des informations
clients comme KBIS, RIB,). S’assurer de la validité des infos en amont de la
facture, en apportant un soin particulier à l’application des procédures export.
* Assurer un suivi régulier de la relation client pour maintenir une satisfaction et une
fidélisation élevées
* Gérer les stocks en fonction de la demande des clients et des prévisions de vente

Conditions :

Le poste est à temps plein. Le contrat est une mission d'interim.

    Le profil recherché 
Profil recherché :

* Excellent relationnel et sens du service* Rigueur administrative et capacité à gérer les priorités* Esprit
d'équipe et compétences en communication* Connaissance des véhicules et des
évolutions du secteur
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https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-adv-mouilleron-le-capti-hf-mouilleron-le-captif-RE1193138A390360

