
Chargé de facturation (F/H)
93300 Aubervilliers   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 3 mois

   L'entreprise 
Aujourd’hui, 5e acteur sur le marché du travail et de l’emploi en France, Actual group est un groupe
français, à la vision résolument humaniste, qui milite chaque jour pour faciliter le droit au
travail pour tous.

   Le poste 
Rattaché(e) au service facturation, vous intervenez sur l’ensemble du processus de facturation et de
contrôle :À ce titre, vos principales missions seront :

Récupérer, contrôler et saisir les données nécessaires à la facturation.
Identifier et transmettre les éventuelles non-conformités aux équipes commerciales
et régionales.
Établir et envoyer les factures clients selon les conditions contractuelles.
Assurer l’envoi des factures, avoirs, bordereaux d’achat matière et autres documents
commerciaux.
Participer aux contrôles de facturation lors des clôtures.
Analyser les dossiers et effectuer les régularisations nécessaires en lien avec les
différents services.
Assurer le suivi des clients sensibles et alerter le service recouvrement en cas de
dépassement d’encours.
Veiller à la bonne tenue des dossiers et de la documentation clients.
Maintenir une relation de confiance et de qualité avec les clients.

Le + :

Contrat : intérim 3 mois renouvelables
Poste du Lundi au vendredi 9h-17h (35h)
Rémunération : 2800€ mensuel brut + 20 % intérim
Avantages : Restauration d'entreprise - Remboursement du titre de transport à 100 %
Lieu : Aubervilliers (93)

    Le profil recherché 
Diplôme souhaité

ACTUAL PARIS 08 TERTIAIRE
12 rue de Rome - 75008 PARIS - 01 53 95 28 28 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/charge-de-facturation-fh-aubervilliers-RE1193057A390351


De formation Bac à Bac + 2, vous disposez d'une première expérience significative
sur un poste similaire avec une pratique de la facturation en volume.

Compétences techniques :

Bonne maîtrise d’Excel (RECHERCHEV, tableaux croisés dynamiques, CONCATENER,
fonctions conditionnelles)

Aisance avec les outils Google Workspace

Qualités personnelles :

Rigueur, organisation, réactivité, esprit d’équipe, agilité, rapidité d’exécution, bon
relationnel et persévérance.
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