Assistante(e) commercial(e) (H/F)
92700 COLOMBES Accéder a l'annonce en ligne £

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
© Durée : 18 mois

L'entreprise

Notre client, expert reconnu dans la fabrication d'équipements aérauliques et frigorifiques industriels,
s'appuie sur l'expertise d'Actual Compiegne et la force d'un réseau national de 600

agences, 3 écoles de formation et 3 cabinets de recrutement pour accompagner son
développement.

= Le poste

e Notre agence recherche pour son client, acteur reconnu dans le domaine de la
filtration de l'air, un(e) Assistant(e) commercial(e) H/F pour renforcer ses équipes au
sein de son siege.

V0OS missions:

Rattaché(e) a I'équipe commerciale, vous assurez le suivi administratif et commercial des clients et
participez au bon fonctionnement du service.

A ce titre, vos principales missions seront :

Assurer 'accueil et le suivi des demandes clients ;

Réaliser et suivre les devis et les commandes ;

Assurer le traitement et le suivi administratif des dossiers commerciaux ;

Mettre a jour les bases de données et les outils de suivi;

Assurer le suivi des livraisons et gérer les éventuelles demandes ou réclamations ;
Etre en lien avec les clients, les commerciaux et les différents services internes ;
Participer au suivi et a la fidélisation de la clientele.

E Le profil recherché

Vous disposez idéalement d'une premiere expérience en assistanat commercial, administration des
ventes ou relation clients.

Vous étes :

Organisé(e), rigoureux(se) et réactif(ve) ;A I'aise dans les échanges téléphoniques et écrits ;Doté(e) d'un
bon relationnel et d’'un véritable sens du service ;A l'aise avec les outils informatiques et

bureautiques ;Capable de gérer plusieurs dossiers simultanément.

Une bonne maitrise d’Excel et, idéalement, d'un ERP/CRM est appréciée.
Pourquoi rejoindre cette mission ?

Vous intégrerez un environnement professionnel structuré, au sein d'un groupe reconnu, et occuperez un
poste polyvalent au coeur de I'activité commerciale.
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https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistantee-commerciale-hf-colombes-RE1189957A389724

Vous étes disponible, organisé(e) et souhaitez rejoindre une entreprise dynamique ? Postulez des
maintenant !
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