
Assistant adv (H/F)
35760 ST GREGOIRE   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 6 mois

   L'entreprise 
Travailler avec ACTUAL, qu'est-ce que c'est ?

L'accès à un livret pour vos IFM et CP et un taux de rémunération de 12% par an
travaillé,
Un espace personnel dématérialisé dédié à vos contrats et vos fiches de paie,
Un certain nombre de services à votre écoute tout au long de votre parcours,
(intérimaires santé, action logement, prévoyance, CSE, FASTT, etc.)
Gagner de l’argent grâce au système de parrainage.

   Le poste 
Pour le compte d'une filiale d'un groupe agroalimentaire familial spécialisé dans le négoce de produits
carnés, nous recherchons un(e) Assistant(e) ADV dans le cadre d'une création de poste.
Vos missions

Rattaché(e) au Directeur Commercial et en appui direct de l'équipe, vous assurez la gestion
opérationnelle et le suivi des ventes :

Administration des ventes : saisie des commandes, gestion des avoirs, création des
comptes clients, relances des factures impayées et suivi des livraisons en lien avec
les transporteurs.
Assistanat commercial : mise à jour et suivi des tarifs, édition de reportings
(mensuels/trimestriels), suivi des marges et interface avec les entrepôts de stockage.
Qualité : traitement et suivi des litiges clients.
Gestion des stocks : contrôle des niveaux de stock, suivi des inventaires et des
rotations.

Contrat & Temps de travail : Temps plein (35h/semaine), du lundi au vendredi.
Rémunération : 1 900,00 € à 2 300,00 € brut par mois selon profil.
Localisation : Saint-Grégoire (35).
Prise de poste : dès que possible pour un contrat de 6 mois renouvelable

    Le profil recherché 

ACTUAL RENNES TERTIAIRE
140 Rue de Lorient - 35000 Rennes - 02 23 22 07 07 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-adv-hf-st-gregoire-RE1189871A389712


Formation : Bac+2 spécialisé en Commerce, ADV ou Logistique.
Outils : maîtrise du pack Office.
Langues : la maîtrise de l'anglais est un plus (échanges réguliers avec un partenaire
en Pologne).
Qualités attendues : rigueur administrative, aisance relationnelle, dynamisme et
autonomie.
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