Agent d'accueil (H/F)
20145 SARI SOLENZARA  Accéder a l'annonce en ligne £

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
© Durée : 1mois

L'entreprise

Actual Porto-Vecchio recherche un agent d'accueil et administratif pour une résidence a Solenzara.

= Le poste

ACTUAL PORTO VECCHIO recherche un(e) chargé(e) d'accueil et d'animation pour intégrer une résidence
dans le cadre d'un contrat d'intérim d1 mois, jusqu’a début octobre sur le secteur de
SOLENZARA.

Vos missions principales seront :

Accueillir et renseigner les visiteurs et futurs résidents ;

Présenter le concept et les services de la résidence ;

Organiser et réaliser les visites des appartements ;

Répondre aux demandes et sollicitations des résidents ;

Assurer diverses taches administratives;

Participer a la vie de la résidence et mettre en place des ateliers et animations a
destination des seniors ;

e Utiliser les outils informatiques pour assurer le suivi des activités et taches
administratives.

Conditions de travail :

e Rémunération : 2 053 € brut mensuel pour 151,67 heures, auxquels s'ajoutent 10 %
d’IFM et environ 120 € de titres restaurant, pris en charge a 60 % par 'employeur.
e Amplitude horaires : prise de poste entre 8 et 9h et fin maximum a 18h

E Le profil recherché

¢ Nous recherchons une personne dynamique, souriante, a I'écoute et ayant un
excellent relationnel.

e \ous appréciez le contact avec les personnes agées et savez faire preuve de
patience, de bienveillance et de pédagogie.

e Une maitrise minimale de I'outil informatique est demandée afin d’assurer les taches
administratives et le suivi des demandes.

e Une premiere expérience dans I'accueil, 'animation, 'assistanat ou le secteur des
services a la personne serait appréciée.

ACTUAL PORTO-VECCHIO
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https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/agent-daccueil-hf-sari-solenzara-RE1183914A389103

