
Gestionnaire adp et paie (H/F)
75018 PARIS 18   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 6 mois

   L'entreprise 
Aujourd'hui, 6e acteur sur le marché du travail et de l'emploi en France, Actual group est un groupe
français, à la vision résolument humaniste, qui milite chaque jour pour faciliter le droit au
travail pour tous. Organisé autour de 4 métiers : Intérim, recrutement, accompagnement et
formation.

   Le poste 
Pour le compte de l'un de nos clients, acteur reconnu implanté à Paris 18e, nous recherchons un(e)
Gestionnaire Administration du Personnel et Paie (H/F) dans le cadre d'un contrat de
remplacement. Au sein d'une équipe dynamique, vous prenez en charge la gestion globale
du personnel et de la paie pour un périmètre d'environ 200 salariés.

Vos missions

Gestion de la Paie (sur SAGE) :
Contrôle des plannings (absences, congés payés, arrêt maladie).
Saisie des éléments variables et contrôle des états de paie.
Administration complète : de l'embauche jusqu'au solde de tout compte.
Gestion opérationnelle : suivi des tickets restaurants et préparation des DSN et
tableaux de bord.
Gestion RH & Administration du personnel :
Suivi administratif au quotidien : visites médicales, déclarations d'arrêt de travail.
Formation & BDES : tenue des tableaux de bord, formations et préparation des
données pour la BDES.

Nous vous proposons

Contrat : Intérim de remplacement 37h30 / semaine (7h30 / jour).
Rémunération : 38K brut/an (à négocier selon profil) + 20% intérim
Avantages : Tickets restaurant de 10 € (prise en charge employeur à 60 %) + prise en
charge des transports à 100 %.
Localisation : Paris 18ème.

    Le profil recherché 
Profil recherché

ACTUAL PARIS 08 TERTIAIRE
12 rue de Rome - 75008 PARIS - 01 53 95 28 28 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/gestionnaire-adp-et-paie-hf-paris-18-RE1173354A387889


Profil confirmé justifiant d'une expérience réussie en paie et ADP.

Maîtrise du logiciel SAGE indispensable.

Organisé(e), rigoureux(se) et fiable, vous respectez scrupuleusement les échéances.

Doté(e) d'une bonne aisance relationnelle et d'une forte capacité d'adaptation.
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