Comptable tourisme (H/F)
34500 BEZIERS Accéder a l'annonce en ligne £

t CDI ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
€ 2500/ Mois

L'entreprise

Actual Talent, est la division spécialisée d’Actual group, 6e acteur du travail et de 'emploi en France a la
vision résolument humaniste. Nous déployons avec nos clients les solutions d’acquisition et
d’évaluation de Talents qui construisent aujourd’hui et demain, la performance de leur

organisation Depuis plus de 20 ans, nos consultants spécialisés au sein de nos 13 bureaux

en France accompagnent les entreprises dans la recherche de cadres, experts et profils

qualifiés en intérim, CDI, CDD ou prestation de services. Notre équipe spécialisée en

Tourisme accompagne son client, réseau d'agences de voyages, dans le recrutement de

son futur Comptable Tourisme F/H en CDI a Béziers

= Le poste

Votre mission principale est de traiter toutes actions ayant un impact sur la comptabilité de la
coopérative. Vous serez rattaché directement a la Présidente de la coopérative

En tant que comptable vos missions seront les suivantes :

e Gestion bancaire : suivi et pointage des comptes bancaires, contrdle des
opérations et rapprochements.

e Comptabilité fournisseurs : saisie et contrdle des factures, notes de frais et
opérations diverses, ainsi que gestion des reglements.

e Comptabilité clients et facturation : création, comptabilisation et suivi des
factures liées aux cotisations, adhésions, renouvellements, commissions, partenariats
et budgets marketing.

e TVA : préparation, contréle et déclaration mensuelle de la TVA sur les
encaissements.

e Trésorerie et prévisionnel : élaboration et suivi du prévisionnel financier, analyse
des écarts et présentation des résultats a la direction.

e Gestion administrative et sociale : préparation des éléments de paie, suivi des

salaires, mutuelle, titres-restaurant et contrats de travail, en lien avec le cabinet

comptable.

Assurances : suivi des contrats et mise a jour des garanties si nécessaire.

e Suivi des commissions : contrdle des chiffres transmis par les fournisseurs, calcul
et répartition des surcommissions, établissement des factures pro forma, relances et
reglements.

Poste a pourvoir en CDI basé a Béziers
Lundi au Vendredi sur une base de 39h en présentiel

E Le profil recherché

Issu(e) d'une formation en comptabilité, vous justifiez d'une expérience de minimum 3 ans dans un
poste similaire dans le secteur du Tourisme (agences de voyages, TO...)

ACTUAL TALENT TOURISME 3TV s actual talent
100-101 Terrasse Boieldieu-Tour Franklin - 92800 Puteaux - 0148 74 46 43


https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/comptable-tourisme-hf-beziers-RE1162821A386162

Vous maitrisez le logiciel MB3M ainsi que le Pack Office

Vous étes reconnu pour votre autonomie, votre rigueur et votre fiabilité. Vous faites preuve
d’adaptabilité, d'initiative et de capacités d'analyse et de contrdle. Organisé, vous savez
gérer les priorités et les délais tout en assurant un suivi rigoureux de vos activités.

Vous appréciez le travail en équipe et en transversalité. Doté d’'un sens des responsabilités, du service et
d’'une posture d’appui, vous savez communiquer avec pédagogie et accompagner
efficacement vos différents interlocuteurs.

Vous étes sensible a l'univers du voyage.
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