Secretaire comptable (H/F)
16210 CHALAIS Accéder a l'annonce en ligne &'

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B 01/09/2026 & Ouvert aux personnes en situation de handicap
© Durée : 6 mois

L'entreprise

Cabinet comptable

B Le poste

L'agence Profil Intérim de Barbezieux recherche pour l'un de ses clients un(e) Secrétaire- Comptable H/F
sur le secteur de Chalais.

Le poste est a pourvoir au ler septembre pour une durée de 6 mois.

Vos principales missions seront : - Gestion du standard téléphonique- Réalisation de divers courriers-
Réalisation de lettres de mission- Devis- Relances factures

horaire de journée du lundi au vendredi

3 Le profil recherché

Vous avez une expérience sur un poste similaire. Une expérience dans la comptabilité serait un plus. Vous
étes mobile dans le cadre d'une formation sur un autre lieu.
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