Assistant comptable (H/F)
06730 ST ANDRE DE LA ROCHE Accéder a l'annonce en ligne [4'

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
© Durée : 4 mois

L'entreprise

Spécialiste de I'éclairage architectural, tertiaire, décoratif et industriel.

B Le poste

Pour une PME nicoise reconnue nationalement et spécialisée dans I'éclairage professionnel depuis plus de
trente ans, nous recherchons un Assistant Comptable H/F afin d'intégrer leurs nouveaux
locaux inaugurés récemment.

Véritable interface entre la comptabilité fournisseurs et la gestion des comptes clients, vous intervenez
sur un périmetre comptable polyvalent.

Vous aurez pour missions principales :

- Comptabilité clients :

Ouverture et création des comptes clients, contréle et envoi des factures, saisie des reglements : traites,
cheques, virements

Lettrage et justification des comptes tiers, participation aux campagnes de relance téléphonique

- Comptabilité fournisseurs :

Gestion du cycle complet des factures : réception, saisie et contrdle ; création et suivi des comptes
fournisseurs, suivi des reglements et des échéanciers, préparation des paiements, lettrage
et justification des comptes tiers, gestion et suivi des notes de frais

- Trésorerie et gestion administrative :

Saisie des opérations de trésorerie quotidiennes, suivi des flux financiers, réalisation des rapprochements
bancaires, mise a jour des tableaux de change, préparation des éléments nécessaires aux

déclarations fiscales courantes, mise a jour des bases de données clients et fournisseurs, g

estion administrative du service : correspondances, boites mails, classement et archivage

Poste a pourvoir immédiatement en CDI avec une période d'essai de 4 mois en intérim.
Temps de travail : 37 heures par semaine

Horaires :Lundi au jeudi : 08h00 17h00 avec 1h15 de pause de€jeuner

Vendredi : 08h00 15h00 avec 1h de pause déjeuner

Rémunération : 2 150 € brut mensuel sur 12 mois, pour 37 heures hebdomadaires
Parking gratuit

3 Le profil recherché

Vous étes titulaire d'une formation initiale en comptabilité et disposez idéalement d'une expérience
d’environ 3 ans en assistanat comptable.

Vous étes a l'aise avec la comptabilité clients et fournisseurs et appréciez les postes polyvalents,
nécessitant rigueur, organisation et autonomie.Votre capacité a gérer plusieurs missions
simultanément et votre sens du suivi seront des atouts essentiels pour réussir dans ce

poste.
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