Opérateur de saisie (H/F)
78190 TRAPPES Accéder a l'annonce en ligne 4"

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
© Durée : 6 mois

L'entreprise

Notre client, acteur spécialisé dans l'entreposage et le stockage non frigorifique, s'appuie sur l'expertise
de notre réseau national composé de 600 agences, 3 écoles de formation et 3 cabinets de
recrutement, ainsi que sur l'accompagnement de nos 3550 collaborateurs, pour renforcer

ses équipes via notre agence Actual de Rambouillet.

= Le poste

Le poste d'opérateur de numérisation est un poste clé de l'entreprise : Votre travail permet de générer
une méthode de classification de documents administratifs dans I'entrepdt et ainsi, faciliter

les recherches et contréle pour les archivistes. Pour ce poste vous serez amené a effectuer

les taches suivantes:- Préparation de documents avant numeérisation : dépollution de

documents étiquetage tri et mise en forme des documents- Numérisation des documents-

Indexation, saisie d'informations sur informatiqueHORAIRES : Amplitude de 8h a 19h du

lundi au vendrediSALAIRE : 1.65euros brut/heure, AVANTAGE de tickets restaurant de 10

euros par jour travaillé.Si vous souhaitez rejoindre une équipe dynamique, polyvalente,

ayant le godt du challenge et ce, sur de la longue mission (plusieurs mois de mission) : ce

poste est fait pour vous !

3 Le profil recherché

Pour exceller en tant qu'Opérateur de saisie (h/f) au sein de notre équipe, nous recherchons une personne
dotée d'une excellente maitrise de I'outil informatique et d'une aisance naturelle avec le
clavier.

Votre rigueur et votre précision seront vos meilleurs atouts pour assurer la fiabilité des données traitées
au quotidien.

Nous valorisons les candidats ayant un sens aigu de l'organisation ainsi qu'une capacité a maintenir une
concentration constante dans la réalisation de taches répétitives.

ldéalement, vous disposez d'une premiere expérience en gestion administrative ou saisie de données,
bien qu'une grande motivation et une capacité d'apprentissage rapide soient les piliers de
votre réussite sur ce poste.

Votre orthographe irréprochable et votre discrétion quant au traitement des informations confidentielles
sont des prérequis indispensables pour intégrer nos effectifs.

ACTUAL RAMBOUILLET
17 Rue Sadi Carnot - 78120 Rambouillet - 0134 57 01 60

se actual


https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/operateur-de-saisie-hf-trappes-RE1151192A384461

