
Assistant paie (F/H)
94100 ST MAUR DES FOSSES   Accéder à l'annonce en ligne   

 Temps plein
 09/09/2026  Ouvert aux personnes en situation de handicap

   L'entreprise 
Actual Talent est le spécialiste européen en Acquisition et Évaluation de talents d'Actual group, 6e acteur
de l’emploi et du travail en France.Depuis plus de 20 ans et au travers de nos 22 bureaux,
nos consultants experts par métiers (Sales, Ingénierie, IT/Digital, Support) accompagnent
entreprises et candidats avec des modalités contractuelles sur mesure : CDI, CDD, Intérim,
Freelance, Management de transition, Prestation de services.Notre équipe spécialisée sur
les métiers de la paie accompagne son client, un des acteurs majeurs dans son domaine,
dans le recrutement de son futur assistant paie F/H, sur un CDI. 

   Le poste 
Le poste
Au sein d’une PME en forte croissance dans le secteur des services, vous rejoignez une équipe conviviale
et engagée. Vous travaillez en binôme avec une assistante paie expérimentée, dans un
esprit de collaboration et de montée en compétences.
Vos missions principales :

Participation à l’établissement des bulletins de paie

Collecte et saisie des éléments variables (absences, primes, heures supplémentaires)

Suivi administratif du personnel de l’entrée à la sortie (contrats, avenants, DPAE,
attestations)

Gestion des dossiers salariés et mise à jour des données

Support sur les déclarations sociales

    Le profil recherché 
Le profil recherchéVous avez déjà une première expérience réussie d’au moins 2 ans en paie, idéalement
en environnement PME ou cabinet.Nous recherchons avant tout une personne :

Discrète, respectueuse de la confidentialité
Dotée d’un excellent état d’esprit et appréciant le travail en équipe
Envie d’apprendre et de progresser dans un environnement stimulant

Efficace et réactive, qui comprend vite
Rigoureuse, avec le sens du détail
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