
Assistant de projet (H/F)
44470 CARQUEFOU   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 17/08/2026  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 34 jours

   L'entreprise 
Fondé en 1964 en Suisse, notre client est un leader reconnu dans la conception et la fabrication de
pompes électromagnétiques de haute précision. Grâce à la maîtrise complète de sa chaîne
de production, de la mécanique à la plasturgie, l'entreprise conçoit des solutions sur
mesure adaptées aux exigences des secteurs du chauffage, de la climatisation, du médical
ou de l'industrie. Alliant rigueur suisse et innovation, elle exporte l'essentiel de sa
fabrication à l'échelle internationale.

   Le poste 
Votre agence Actual Nantes Tertiaire recherche un(e) Assistant(e) de Projet à mi-temps pour
notre client basé à Carquefou.
Voici vos futures missions :

Comptabilité (sur EBP)

Paiement des factures fournisseursFacturation clientsTransmission des variables de paie au
cabinet comptablE

Secrétariat

Gestion administrative de l’agencePréparation des candidatures pour soumission et appel
d’offres aux opérations de marchés publics ou privés (mission d’OPC ou de maîtrise 
d’œuvre)Rédaction de comptes-rendus, Procès-verbaux de chantier, divers courriers

Gestion financière des chantiers

Réalisation des certificats de paiement des entreprisesRéalisation des Ordres de services
ou/et avenants de travauxRéalisation et suivi des marchés et lettres de commandes aux
entreprisesVérification des dossiers de sous-traitance des entreprises

Rémunération : 16 000 € brut annuel + mutuelle
Nombre d'heures hebdomadaire : 17,5 heures
Poste à pourvoir dès que possible

    Le profil recherché 

ACTUAL NANTES TERTIAIRE
13 Rue Marie Curie - 44230 Saint-Sébastien-sur-Loire - 02 51 72 75 85 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-de-projet-hf-carquefou-RE1150342A384278


Titulaire d’un BTS/DUT avec 3 années d’expériences minimum
Maîtrise des outils Microsoft (Word, Excel, Outlook, etc...)
Maîtrise du logiciel EBP pour la comptabilité
Rigoureux, méthodique, autonome
Connaissances dans la gestion des contrats de Maîtrise d’œuvre
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