
Assistant travaux (H/F)
33600 PESSAC   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 12 mois  2500 / Mois  

   L'entreprise 
Notre client, expert reconnu dans le domaine des travaux d'installation électrique dans tous locaux,
s'appuie sur l'expertise du réseau Actual, fort de 600 agences, 3 écoles de formation et 3
cabinets de recrutement, pour accompagner ses futurs collaborateurs vers la réussite.

   Le poste 
ACTUAL PESSAC TERTIAIRE recherche pour l'un de ses clients un(e) ASSISTANT TRAVAUX (H/F),
Vous serez en charge des missions suivantes :

Gestion des appels d'offres (veille, préparation, dépôt et suivi des dossiers)
Suivi administratif et commercial (tableau de bord, certificats de capacité, références
chantiers)
Organiser les déplacements professionnels
Accompagner l'intégration des nouveaux collaborateurs
PPSPS
Participer aux missions qualité, sécurité, environnement

Poste à pourvoir début septembre
Tickets Restaurant 

    Le profil recherché 
Profil recherché

Formation Bac +2 en assistanat, gestion ou administration.
Première expérience réussie sur un poste similaire, idéalement dans le secteur du
BTP ou des services techniques.
Maîtrise du Pack Office (Excel, Word, Outlook).
Une expérience en gestion des appels d'offres est un véritable atout.

ACTUAL PESSAC TERTIAIRE
43 Avenue du Général Leclerc - 33600 Pessac - 05 57 41 34 10 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-travaux-hf-pessac-RE1150021A384204

