Assistant (e) département location (H/F)
75012 PARIS Accéder a I'annonce en ligne &'

 Contrat d'apprentissage ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
© Durée : 24 mois

L'entreprise

- Dans le cadre de sa campagne annuelle d’alternance et pour la rentrée 2026, 'ESUP Paris recrute pour
l'une de ses entreprises partenaires, enseigne nationale du transport, en contrat
d’apprentissage.

- Cabinet de gestion/location spécialisé en immobilier neuf, situé Paris

B Le poste

- Rédaction et mise en ligne des annonces sur les différents supports publicitaires

- Répondre aux appels téléphoniques

- Etudier et sélectionner les dossiers locataires candidats

- Organiser les rendez-vous des candidats locataires (visite, signature de bail et état des lieux)
- Vérifier et transmettre les dossiers candidats pour étude a I'assurance de loyer impayé

- Rédiger des baux de locations et les actes de caution

3 Le profil recherché

- Trés bonne expression orale et écrite

- Profil rigoureux, méthodique et organisé indispensable

- Trés bonnes qualités relationnelles (souriant, dynamique et volontaire)

- De préférence, au moins 1année d'expérience dans le domaine de I'immobilier

CAMPUS ESUP PARIS LA DEFENSE
22 Terrasse Bellini - 92800 Puteaux
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https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-e-departement-location-hf-paris-UP1148429A383929

