
Comptable facturation (F/H)
94100 ST MAUR DES FOSSES   Accéder à l'annonce en ligne   

 Temps plein
 17/08/2026  Ouvert aux personnes en situation de handicap

   L'entreprise 
Actual Talent est le spécialiste européen en Acquisition et Évaluation de talents d'Actual group, 6e acteur
de l’emploi et du travail en France.
Depuis plus de 20 ans et au travers de nos 22 bureaux, nos consultants experts par métiers (Sales,
Ingénierie, IT/Digital, Support) accompagnent entreprises et candidats avec des modalités
contractuelles sur mesure : CDI, CDD, Intérim, Freelance, Management de transition,
Prestation de services.
Notre équipe spécialisée sur les métiers de la comptabilité accompagne son client, bien positionné sur
son marché, dans le recrutement de son futur Comptable Facturation F/H sur un CDI.

   Le poste 
Rattaché(e) directement à la Direction, vous occuperez un poste clé et polyvalent, au cœur de notre
gestion administrative et financière. Vos missions se diviseront en deux volets principaux :
1. Volet Facturation en collaboration avec un gestionnaire facturation F/H :Assurer l'intégralité du cycle de
facturation clients (préparation, émission, envoi des factures et avoirs) dans le respect des
conditions contractuelles.Gérer les encours clients, effectuer le suivi des règlements et
procéder aux relances (amiables et précontentieuses) avec diplomatie et fermeté.Traiter et
enregistrer les encaissements dans le logiciel de gestion.Être l'interlocuteur privilégié des
clients pour toutes questions relatives à la facturation et résoudre les éventuels litiges.
2. Volet Comptabilité Générale & Tenue :Assurer la tenue comptable complète (saisie des factures achats,
frais généraux, banque).Réaliser les rapprochements bancaires et le suivi de la
trésorerie.Effectuer le lettrage et la justification des comptes (tiers, généraux).Préparer les
éléments pour les déclarations fiscales (TVA etc.).Participer activement aux travaux de
clôture mensuelle et annuelle en collaboration avec l’Expert-comptable

    Le profil recherché 
Formation : Issu(e) d'une formation supérieure en comptabilité (type BTS CG, DUT GEA, DCG).Expérience :
Vous justifiez d'une première expérience réussie (minimum 2-3 ans) sur un poste similaire,
idéalement en PME ou en cabinet comptable.
Compétences techniques : La maîtrise de la comptabilité générale et de la chaîne de facturation est
indispensable. Vous êtes à l'aise avec les outils informatiques (Excel avancé) et les logiciels
de gestion (ERP/Comptabilité).
Savoir-être : Vous êtes reconnu(e) pour votre rigueur, votre organisation et votre autonomie. Votre
polyvalence et votre capacité à gérer plusieurs dossiers de front sont des atouts essentiels.
Doté(e) d’un excellent relationnel, vous appréciez le travail en équipe et la communication
fluide.

ACTUAL TALENT PARIS COMPTABILITE FINANCE 2
66 Avenue du Maine - 75014 Paris - 01 83 95 48 48 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/comptable-facturation-fh-st-maur-des-fosses-RE1141110A382898

