Hote d'accueil (H/F)
44000 NANTES Accéder a l'annonce en ligne [4'

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
) 14/08/2026 & Ouvert aux personnes en situation de handicap
€ Durée : 13 jours

L'entreprise

Cette structure spécialisée dans le secteur immobilier intervient principalement dans I'administration et la
gestion de biens. Son cceur de métier s'articule autour des services de syndic de

copropriété, veillant au bon fonctionnement, a l'entretien et a la gestion administrative et

financiere des résidences. Elle propose €galement des prestations de gestion locative afin
d'accompagner les propriétaires bailleurs dans la valorisation de leur patrimoine. En

complément, son activité englobe la transaction immobiliere a travers I'achat, la vente et la

location de logements neufs ou anciens, ainsi que le conseil en investissement patrimonial

aupres des particuliers et des professionnels.

= Le poste

Votre agence Actual Nantes Tertiaire recherche un(e) Héte(sse) d'accueil a Nantes pour une
agence immobiliere.

Voici vos missions :

e Accueil physique et téléphonique
e Rediriger les appels entrants vers les bons interlocuteurs
e Gestion de la boite mail

Dates de mission : du 17 ao(t au 31 aolt (+1 demi-journée de passation le 14 ao(t)
Durée hebdomadaire : 33 heures

Horaires : 8h30-12h30 14h-17h15 du lundi au jeudi / 8h30-12h30 le vendredi

Taux horaire : 12,31 € brut

E Le profil recherché

e Expérience requise sur un poste similaire
e Aisance relationnelle
¢ Rigueur et organisation
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https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/hote-daccueil-hf-nantes-RE1139566A382559

