
Réceptionniste (H/F)
20137 PORTO VECCHIO   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 2 mois

   L'entreprise 
Situé dans un cadre agréable et convivial, ce camping offre à ses clients un environnement idéal et
souhaite renforcer son équipe.

   Le poste 
Nous recherchons un(e) Réceptionniste dynamique et organisé(e) pour rejoindre notre équipe.
Le/la réceptionniste sera chargé(e) de :

Accueillir les clients, visiteurs et collaborateurs avec professionnalisme
Assurer l’accueil physique et téléphonique
Répondre aux appels, prendre les messages et orienter les interlocuteurs
Gérer les réservations, rendez-vous et demandes des clients
Enregistrer les arrivées et les départs
Traiter les courriels et assurer le suivi des demandes
Assurer la transmission des informations aux différents services
Gérer les situations imprévues et les réclamations avec calme et professionnalisme

Conditions : 
Lieu : Porto-Vecchio
Horaires : 14h-20h, 6j/7j avec un jour de repos le mercredi ou jeudi.
Rémunération : 2500€ BRUT + 10% d'IFM pour 35h/mois.

    Le profil recherché 
Profil recherché :

Excellent sens de l’accueil et du service

Bonne présentation et aisance relationnelle

Sens de l’organisation et de la rigueur

Maîtriser les outils informatiques et les logiciels 

Réactivité, autonomie et motivation

La connaissance d’autres langues est un atout.

ACTUAL PORTO-VECCHIO
Carrughju San Vincenti - 20137 Porto-Vecchio - 04 95 10 93 46 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/receptionniste-hf-porto-vecchio-RE1134003A381803

