
Assistant commercial (H/F)
35460 MAEN ROCH   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 2 semaines

   L'entreprise 
ACTUAL FOUGERES collabore avec une entreprise spécialisée dans la transformation de blocs de granits
d'origine bretonne, pour l'aménagement urbain et paysager ainsi que pour la rénovation du
patrimoine et la construction.

   Le poste 
Nous recherchons, pour l'un de nos clients, entreprise spécialisée dans la taille de pierres, un Assistant
commercial H/F. 
A ce titre, vous aurez en charge : 
- La réception des demandes clients (accueil physique et téléphonique, gestion boîte mail)
- L'organisation de la logistique pour assurer les livraisons dans les délais (commande des camions,
planification des horaires de chargement et de livraison, animation du planning)
- Gestion de la partie administrative de la comptabilité (valorisation des bons de livraison, facturation
clients, relance créances clients, réalisation des provisions de charge + suivi matières
premières)
- Assistanat commercial (gestion de la partie administrative des appels d'offres, rédaction du flash
commercial mensuel, saisie des devis, conseil technique des clients
Poste à pourvoir dès que possible et jusqu'au 07 Août 2026. 
Poste basé à St Brice en Coglès. 

    Le profil recherché 
Vous êtes titulaire d'un BAC+2 en gestion de la PME ou équivalents. 
Vous êtes organisé(e), vous avez une aisance relationnelle et l'esprit d'équipe. 
Vous avez de solides connaissances en gestion de facturation/créance, suivi budgétaire et administratif
et vous maîtrisez les outils bureautiques. La connaissance du logiciel SAGE serait un plus. 
Cette offre vous intéresse ? Postulez ! Armelle et Céline vous recontacteront !

ACTUAL FOUGERES
5 Boulevard du Marechal Leclerc - 35300 Fougères - 02 33 58 13 15 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-commercial-hf-maen-roch-RE1133854A381756

