Assistant(e) administratif(ve) (H/F)
69680 CHASSIEU Accéder al'annonce en ligne &£

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
© Durée : 3 mois

L'entreprise

Aujourd’hui, 5eme acteur sur le marché du travail et de 'emploi en France, Actual est un groupe francais, a
la vision humaniste, qui milite chaque jour pour faciliter le droit du travail pour tous. Notre

agence de Bron est généraliste avec une expertise particuliere en logistique, industrie et

transport.

B Le poste

Dans le cadre d'un remplacement de minimum 3 mois, votre agence ACTUAL BRON recherche pour son
client a CHASSIEU un(e) Assistant(e) administratif(ve).

Horaires de travail : 8h30 - 12h00 /13h30 - 17h00 (35h/semaine)

Rattaché(e) a la cellule de réponse aux appels d'offres, la personne aura pour missions de :

Rechercher les documents administratifs et techniques nécessaires.

|dentifier et solliciter les bons interlocuteurs en interne.

Collecter et centraliser I'ensemble des informations requises.

Assurer la dépose compléte des dossiers de candidature sur les plateformes clients
dédiées.

Rémunération & AvantagesTaux horaire : SMICPrime d'assiduité : 77 € brut / mois

3 Le profil recherché

e Rigueur, organisation et méthode (gestion rigoureuse des pieces exigées et respect
strict des délais).

e Autonomie et bon relationnel pour aller chercher l'information aupres des équipes
internes.

e Aisance avec l'outil informatique et les plateformes en ligne.

L'AVANTAGE ACTUAL : BIEN PLUS QU'UN SALAIRE :

ACTUAL BRON
Avenue Franklin Roosevelt - 69500 Bron - 04 37 72 74 00

se actual


https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistante-administratifve-hf-chassieu-RE1133019A381537

En rejoignant Actual, vous accédez a des avantages concus pour sécuriser votre avenir et améliorer votre
quotidien :

Epargne Exceptionnelle : Un Compte d’Epargne Temps (CET) avec un taux boosté de 12% annuel !

Soutien au quotidien : De nombreux services complémentaires (aide au logement, garde d’enfant,
location de voiture). Flexibilité : Possibilité de réaliser des acomptes en toute autonomie
via votre application My Actual.

Recommandation : Programme de parrainage avec cartes cadeaux a la clef.
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