Stagiaire assistant(e) en recrutement (H/F)
21800 QUETIGNY Accéder a l'annonce en ligne 4"

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B 01/09/2026 & Ouvert aux personnes en situation de handicap
© Durée : 8 semaines

L'entreprise

Notre équipe conviviale composée de Romain et Victor auront le plaisir de vous accueillir au sein de
notre Agence Actual BTP située a Quetigny !

Nous pourrons vous accompagner et vous conseiller sur vos recherches professionnelles autour d'un bon
café I Vous pouvez demander des acomptes tous les jours, et bénéficiez de plusieurs

avantages : Mutuelle, Logement, Garde enfants etc. Et avec le Livret Actual vous

pouvez booster votre salaire (12% /an) !

= Le poste

Notre agence Actual BTP QUETIGNY recherche un(e) stagiaire Assistant(e) en Recrutement !
Accompagné(e) par notre équipe, vous participerez progressivement a la vie de I'agence et
découvrirez les différentes facettes du recrutement dans le secteur du BTP.

Au programme :

Accuelllir les candidats avec le sourire (c'est toujours un plus !).

Participer au sourcing et a la recherche des futurs talents du BTP.

Réaliser les premiers échanges téléphoniques et assister aux entretiens de
recrutement.

Contribuer a la rédaction et a la diffusion des offres d'emploi.

e Participer au suivi administratif des dossiers candidats et intérimaires.

Conditions:

Type de contrat : Stage conventionné.

Durée : 8 semaines.

Gratification : Stage non rémunéré (durée inférieure au seuil Iégal de gratification
obligatoire).

Lieu : Actual BTP Quetigny (21).

Horaires : A définir selon les horaires de I'agence.

Et parce qu'aucune journée ne se ressemble, vous pourrez également étre amené(e) a participer a
d'autres missions selon l'activité de I'agence !

3 Le profil recherché
Votre profil :

ACTUAL QUETIGNY BTP
9 Rue de I'Enclume - 21800 Quetigny - 03 65 6104 44

se actual


https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/stagiaire-assistante-en-recrutement-hf-quetigny-RE1131670A381240

e Vous préparez une formation en Ressources Humaines, Gestion, Administration,
Commerce ou dans un domaine similaire et souhaitez découvrir le monde du
recrutement.

e Vous étes curieux(se), dynamique et aimez le contact avec les autres.
e Vous faites preuve de rigueur, d'organisation et appréciez le travail en équipe.

e Vous n'avez pas peur de décrocher votre téléphone (promis, il ne mord pas !) et vous
avez envie d'apprendre dans une ambiance conviviale.

e Une premiere expérience en entreprise est un plus, mais votre motivation et votre
bonne humeur feront également la différence !

ACTUAL QUETIGNY BTP
9 Rue de I'Enclume - 21800 Quetigny - 03 65 6104 44

se actual



