
Comptable en étude notariale (H/F)
54000 NANCY   Accéder à l'annonce en ligne   

 CDI  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap

   L'entreprise 
Actual Talent est le spécialiste européen en Acquisition et Évaluation de talents d'Actual group, 5e
acteur de l’emploi et du travail en France. Depuis plus de 20 ans et au travers de nos
22 bureaux, nos consultants experts par métiers (Sales, Ingénierie, IT/Digital, Support)
accompagnent entreprises et candidats avec des modalités contractuelles sur mesure
: CDI, CDD, Intérim, Freelance, Management de transition, Prestation de services.

   Le poste 
Nous recherchons un(e) Comptable en étude notariale H/F en CDI pour rejoindre une équipe
investie, où la qualité de service, la rigueur et l'esprit d'équipe sont des valeurs essentielles.

Vos missions

Au sein de l'étude, vous intervenez sur l'ensemble des missions comptables et administratives,
notamment :

Assurer la comptabilité générale de l'étude.
Gérer la comptabilité des dossiers clients.
Effectuer la taxation des actes après leur signature.
Préparer, contrôler et suivre les virements bancaires.
Encaisser les loyers dans le cadre des dossiers de gestion locative.

Préparer les contrats de travail et leurs avenants.
Établir les bulletins de paie et assurer le suivi de la gestion sociale.
Garantir le respect des procédures comptables ainsi que de la réglementation propre au
notariat.

    Le profil recherché 
Votre profil

Titulaire d'une formation supérieure en comptabilité, gestion ou notariat (Bac +2
minimum), vous justifiez d'une expérience significative en comptabilité notariale.

Organisé(e), rigoureux(se) et autonome, vous savez gérer les priorités avec efficacité.

Vous appréciez le travail en équipe et faites preuve de discrétion, de sens des
responsabilités et d'un grand respect de la confidentialité.

La maîtrise du logiciel iNot (Genapi) serait un véritable atout.

Ce que nous vous proposons

ACTUAL TALENT METZ SUPPORT
12 Rue Wilson - 57000 Metz - 03 54 48 85 05 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/comptable-en-etude-notariale-hf-nancy-RE1126767A380597


Un parcours d'intégration et un accompagnement à votre prise de poste.

Une équipe bienveillante, disponible et engagée.

Des missions variées offrant une réelle autonomie.

Un environnement de travail moderne et confortable (double écran, locaux
climatisés, outils performants).

Une étude tournée vers l'amélioration continue et la qualité de ses services.

Rémunération et avantages

Rémunération entre 40000€ - 50000€ annuel brut, selon votre profil et votre
expérience

Intéressement et participation.

Parking vélo et trottinette

Vous souhaitez mettre votre expertise au service d'une étude dynamique et évoluer dans
un cadre de travail stimulant ? Nous serons ravis d'étudier votre candidature.
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