Assistant adv (H/F)
33600 PESSAC Accéder al'annonce en ligne £

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
< Durée : 6 mois € 2200 / Mois

L'entreprise

Notre client, expert en travaux d'installation électrique, s'appuie sur I'expertise du réseau Actual, fort de
600 agences, 3 écoles de formation, 3 cabinets de recrutement et 3550 collaborateurs,
pour accompagner son développement et recruter ses futurs talents.

= Le poste

ACTUAL PESSAC TERTIAIRE recherche pour I'un de ses clients un(e) ASSISTANT ADV (H/F)
Vous serez en charge des missions suivantes :

Saisir des commandes de matériel

Planifier les demandes d'accés aux chantiers.

Gérer les plannings des Responsables Travaux.

Planifier les interventions avec les bailleurs.

Assurer le suivi de la facturation

Relancer les clients

Participer au bon fonctionnement administratif du service Travaux

Poste a pourvoir rapidement.
13éme mois
TR a 1210€/h

E Le profil recherché

Profil recherché :

Expérience dans le secteur du BTP appréciée

Maitrise des outils bureautiques (Pack Office).

Sens de l'organisation, autonomie et rigueur.

Excellent relationnel et capacité a échanger avec différents interlocuteurs, en interne
comme en externe.

Réactivité, esprit d'équipe et sens du service

ACTUAL PESSAC TERTIAIRE e
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https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-adv-hf-pessac-RE1125996A380415

