
Coordinateur (F/H)
06250 MOUGINS   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 03/08/2026  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 16 jours

   L'entreprise 
Actual Talent est le spécialiste européen en Acquisition et Évaluation de talents d'Actual group, 5e acteur
de l’emploi et du travail en France.
Depuis plus de 20 ans et au travers de nos 22 bureaux, nos consultants experts par métiers (Sales,
Ingénierie, IT/Digital, Support) accompagnent entreprises et candidats avec des modalités
contractuelles sur mesure : CDI, CDD, Intérim, Freelance, Management de transition,
Prestation de services.
L’intérim devient une véritable opportunité : une porte ouverte vers de nouvelles expériences, des
missions enrichissantes et une flexibilité adaptée aux besoins de chacun.
Notre équipe spécialisée dans les fonctions support recrute pour son client, une marque innovante et
bienveillante spécialisée dans les résidences services pour seniors autonomes, un
coordinateur (F/H) pour une mission en intérim de 1 mois.

   Le poste 
Conformément à notre ADN, esprit maison de famille, vous saurez faire preuve de simplicité et de
positivité dans vos échanges et instaurer une complicité avec nos résidents. Nous ne
sommes pas médicalisés mais vous serez prêt à gérer des situations d'urgence, de jour
comme de nuit. Vous proposerez et animerez des activités, vous aurez plaisir à converser
avec nos clients. Vous veillerez au bon fonctionnement de la résidence en étant attentif à
l'entretien et à la présentation des lieux et des appartements. Vous suivrez les différents
prestataires (technique, ménage, restauration, auxiliaires de vie, ). Vous participerez à la
gestion administrative de la résidence : signature de baux, états des lieux, suivi de
facturation et d'encaissement, suivi commercial (Maîtrise du pack Office, notamment
Excel). Vous saurez également promouvoir la résidence localement auprès des clients et
des prescripteurs. NB : votre poste occasionne de travailler en semaine, le week-end et les
jours fériés ainsi que des astreintes de nuit.

    Le profil recherché 
Qualité professionnelles requises:
- Faire preuve d'empathie et d'une forte orientation client avec un réel sens du service- Avoir une forte
capacité de travail en équipe- Idéalement maitrise des outils informatique notamment
tableur - Faire preuve d'un état d'esprit positif, d'un très bon relationnel et d'une capacité
d'adaptation- Être autonome et organisé.
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https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/coordinateur-fh-mougins-RE1125245A380329

