
Assistant(e) conducteur de travaux (H/F)
20137 PORTO VECCHIO   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 01/09/2026  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 3 mois

   L'entreprise 
Entreprise spécialisée dans les aménagements paysagers, de l'entretien à la conception des espaces
extérieurs de qualité pour une clientèle variée.

   Le poste 
Actual Porto-Vecchio recherche pour l'un de ses clients,  un(e) Assistant(e) Conducteur(trice) de
Travaux pour accompagner la gestion et le suivi de nos chantiers d'aménagement
paysager.
Vous serez le lien entre le bureau, les équipes de terrain, les fournisseurs et les clients afin d'assurer le bon
déroulement des projets.

Vos missions :

Assister le Conducteur de Travaux dans la préparation et le suivi des chantiers.

Assurer le suivi administratif des dossiers de chantier.

Préparer les documents nécessaires aux travaux (commandes, bons de livraison,
dossiers techniques, etc.).

Réaliser le suivi des achats et des approvisionnements ainsi que des factures.

Assurer la communication avec les clients concernant l'avancement des travaux.

Suivre l'avancement des travaux et veiller au respect du planning.

Contrôler la bonne exécution des prestations et la qualité des réalisations sur le
terrain.

Assurer le lien entre les équipes de terrain, le bureau et les différents intervenants.

Réaliser les levées de réserves et participer aux réceptions de chantier.

Conditions de travail :
- Localisation : Lecci 
- Salaire négociable selon expérience 
- 39h/semaine 

ACTUAL PORTO-VECCHIO
Carrughju San Vincenti - 20137 Porto-Vecchio - 04 95 10 93 46 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistante-conducteur-de-travaux-hf-porto-vecchio-RE1122593A380015


    Le profil recherché 
Profil recherché

Formation dans le domaine du paysage, des travaux publics, du BTP ou de la gestion
de chantier.

Bonne capacité d'organisation et sens des priorités.

Aisance avec les outils informatiques (Excel, Word, logiciels de gestion).

Bon relationnel et esprit d'équipe.

Rigueur, autonomie et réactivité.

Une première expérience dans le secteur du paysage ou du BTP est appréciée.
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