Urg hbtesse d'accueil pour 2 semaines (H/F)
75015 Paris  Accéder a l'annonce en ligne &'

fh Contrat de travail temporaire ® 28H
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
€ Durée : 2 semaines € 1900 / Heure

L'entreprise

Grand groupe Agroalimentaire International recherche pour sa direction régionale basée sur Paris.

= Le poste

Notre client grand groupe International dont le siege est basé en province recherche pour ses bureaux
parisiens , une Hotesse d'accuelil.

Sous la responsabilité de I'assistante de direction, vous prenez en charge et en autonomie
la gestion de I'espace accueil: Gestion du standard ( Client, interlocuteurs VIP francais et
internationaux), accueil physique, réservation de taxis..

Vous avez en paralléle la responsabilité de certaines taches administratives: Gestion,
dispatch et envoi de courriers et colis, commande de fournitures bureautique et pour
l'espace accueil ( Alimentaire...)

URGENT Poste a pourvoir en intérim pour 2 semaines -Plage horaire de 10h a 18h00 - Basé
a Montparnasse, rémunération : 2100 euros brut.

3 Le profil recherché

De niveau bac, vous possédez une expérience similaire, en entreprise, de deux ans minimum. Vous étes
doté d'un niveau d'anglais professionnel vous permettant de prendre des appels et

communiquer en anglais. Enfin vous savez travailler en autonomie et faire preuve de

discrétion et confidentialité.
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