
Assistant adv mouilleron le capti (H/F)
85000 Mouilleron Le Captif   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 27/07/2026  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 1 mois  12.5 / Heure  

   L'entreprise 
L' agence ACTUAL recherche un Assistant commercial ADV pour une concession automobile à La Roche
Sur Yon, dès que possible. Ce poste est idéal pour un(e) candidat(e) motivé(e) et
dynamique.

   Le poste 
Pré-requis au poste : 
Une connaissance des règles et normes liées à la vente de véhicules
Une expérience réussie en administration des ventes, idéalement dans l'automobile et/ou le nautisme, est
un atout majeur.

Principales responsabilités :

Vous serez en charge d'assurer le suivi complet des dossiers clients, depuis l'émission du
bon de commande jusqu'à l'encaissement. Vous gérerez l'ensemble des documents
administratifs et commerciaux, tels que les cartes grises, immatriculations, bons de
commande, et factures. De plus, vous devrez mettre à jour et fiabiliser la base de données
clients pour garantir un suivi précis et efficace.

Conditions :

Le poste est à temps plein, avec un taux horaire de 12,50 €. Les horaires sont du lundi au
jeudi de 8h30 à 12h30 et de 13h30 à 17h30, et le vendredi de 9h à 17h. Le contrat est une
mission d'interim.

    Le profil recherché 
Profil recherché :
Nous recherchons une personne avec une capacité d'organisation et de planification, une aisance
relationnelle, et une capacité d'adaptation. Une connaissance des règles et normes
liées à la vente de véhicules, ainsi qu'une formation commerciale Bac+2/3 (type BTS,
DUT, licence, Bachelor) sont requises. Une expérience réussie en administration des ventes,
idéalement dans l'automobile et/ou le nautisme, est un atout majeur.
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