
Assistant logistique/achats (H/F)
01700 Beynost   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 31/08/2026  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 18 mois

   L'entreprise 
Aujourd’hui, 5e acteur sur le marché du travail et de l’emploi en France, Actual group est un groupe
français qui milite chaque jour pour faciliter le droit au travail pour tous. L'agence Actual
Miribel est une agence généraliste composée de 4 personnes.Cette entreprise, cliente de
l'agence Actual, se spécialise dans la fabrication et le traitement de produits semi-finis
thermoplastiques et opère dans le commerce interentreprises, tout en étant soutenue par
un réseau de 600 agences et 3550 collaborateurs.

   Le poste 
Poste : Assistant logistique/achats (h/f)

Lieu : BEYNOST 01700

Type de contrat : remplacement congé maternité à partir de fin août.

Salaire : 12.5 € brut par heure + titres restaurant de 10 €/jour

Temps de travail : 35 heures/semaine du lundi au vendredi 8h-12h / 13h-16h

À propos du poste :

En tant qu'Assistant logistique/achats, vous jouerez un rôle clé dans notre équipe. Vos
missions incluent :

Logistique :

- Préparation des documents d'arrivage.

- Saisie des réceptions, bons d'expéditions et étiquettes associées.

- Mise à jour des dates de départ client et communication avec les commerciaux.
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- Saisie des mouvements de stocks.

- Choix et suivi des transporteurs selon les règles définies.

Achats :

- Approvisionnement selon la politique définie par la hiérarchie.

- Saisie des commandes fournisseurs : création, envoi, réception, modification, contrôle.

- Relance des fournisseurs pour assurer les délais de réception.

- Vérification des factures.

Compétences : La maîtrise de l'anglais est un plus.

Vos avantages en travaillant avec Actual :
- Possibilité d’effectuer vos demandes d'acomptes quand vous le souhaitez sur votre application My
Actual
- Comité d’entreprise
- Parrainage, chèque cadeau
- Livret - taux d’intérêt 12%
- Formation sécurité et/ou professionnelle
- FASTT
Rejoignez Actual en postulant directement sur notre site internet. Vous pouvez également venir nous
rencontrer au 1527 grande rue 01700 Miribel ou nous contacter par téléphone au 04 72 25
37 60.
L'agence Actual Miribel vous attend avec impatience pour construire ensemble votre travail !

    Le profil recherché 
Pour le poste d'Assistant logistique/achats (h/f), nous recherchons un(e) candidat(e) avec une expérience
de 1 à 2 ans en logistique et achats.
Le(a) candidat(e) idéal(e) doit démontrer une capacité à gérer efficacement les processus
d'approvisionnement et de logistique.

Une attention particulière aux détails et une aptitude à travailler dans un environnement
dynamique sont essentielles. La capacité à communiquer clairement avec les fournisseurs
et les équipes internes est également cruciale pour réussir dans ce rôle.

Nous valorisons également une solide compréhension des outils de gestion de la chaîne
d'approvisionnement ainsi qu'une volonté de s'adapter aux nouvelles technologies et
méthodes de travail. Rejoignez notre équipe pour contribuer à l'efficacité et à la fluidité de
nos opérations logistiques.
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