Assistant commercial (H/F)
57000 Metz Accéder a l'annonce en ligne £

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
< Durée : 6 mois € 1706 / Heure

L'entreprise

Ce défi passionnant chez notre client vous intéresse ? L'agence Actual Metz est votre partenaire
privilégié pour cette opportunité ! Chez Actual, nous ne recrutons pas que des CV, nous

vous aidons a trouver votre futur métier. Nos chargées de recrutement sont prétes a vous
accueillir, a échanger sur vos motivations et a vous guider a chaque étape du

processus.Venez rencontrer notre équipe dédiée. N'attendez plus pour donner un nouvel

élan a votre carriere dans les métiers de l'environnement !Contactez I'Agence Actual Metz

des aujourd'hui pour en savoir plus et postuler.

B Le poste

Vous recherchez une mission longue dans le secteur de I'énergie, au sein d'un environnement
professionnel et technique ? Cette opportunité peut vous intéresser.

Dans le cadre du développement de son activité, notre client z recherche un(e) assistant(e) commercial(e)
H/F pour renforcer une équipe spécialisée dans le suivi des dossiers liés aux économies

d'énergie.

Vos missions : Au sein du service Accuell et Ventes, vous assurez le suivi administratif et la conformité
des dossiers :

Gérer et suivre la boite mail du service

Traiter les demandes des partenaires

Analyser les devis transmis par les partenaires

Contrbler la conformité des dossiers CEE apres travaux
Identifier les éventuelles pieces manquantes

Demander les justificatifs nécessaires aupres des partenaires
Assurer le suivi des dossiers jusqu'a leur compléete conformité

Les conditions du poste

Mission longue de 6 a 18 mois

17,06 € a 18,74 € brut/heure, primes de rendement et gratification incluses
Travail du lundi au vendredi

Horaires de journée

Environnement de travail structuré et orienté qualité

3 Le profil recherché

-Vous étes titulaire d'un Bac+2 a Bac+3, idéalement dans le domaine commercial, administratif ou
technique.

-Une premiere expérience dans le secteur de I'énergie ou dans un environnement technique serait
appréciée.
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-Vous étes a l'aise avec les outils bureautiques, notamment Excel et Word, et disposez d'une bonne
capacité d'analyse.
Vous étes reconnu(e) pour votre :

-Rigueur et votre sens de l'organisation-Capacité a analyser et contréler des informations-Polyvalence et
autonomie-Aisance avec les outils informatiques-Tres bon relationnel, notamment dans les
échanges avec les partenaires

Vous aimez les missions qui demandent de la rigueur, de l'analyse et du suivi ? Rejoignez une équipe
dynamique sur une mission longue dans le secteur de |'énergie !
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