Assistant technique (H/F)
57000 METZ Accéder a l'annonce en ligne [£'

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
© Durée : 6 mois

L'entreprise

Ce défi passionnant chez notre client vous intéresse ? L'agence Actual Metz est votre partenaire
privilégié pour cette opportunité ! Chez Actual, nous ne recrutons pas que des CV, nous

vous aidons a trouver votre futur métier. Nos chargées de recrutement sont prétes a vous
accueillir, a échanger sur vos motivations et a vous guider a chaque étape du
processus.N'attendez plus pour donner un nouvel élan a votre carriere dans les métiers de
l'environnement !Contactez I'Agence Actual Metz des aujourd'hui pour en savoir plus et
postuler.

B Le poste

Envie de rejoindre une équipe conviviale dans le secteur de I'énergie ? Notre client recherche un(e)
Assistant(e) Technique H/F pour venir renforcer son service Etudes et Travaux ! Une belle
mission de 6 mois, renouvelable jusqu'a 18 mois, vous attend.

Véritable pilier du service, vous serez le premier contact des clients au téléphone : suivi de leurs dossiers,
point sur l'avancement des projets, réponses a leurs questions. Vous piloterez aussi de A a

Z les dossiers de raccordement photovoltaique : analyse des demandes, vérification de leur

complétude, enregistrement sur logiciel, mise a jour du tableau de bord, envoi des mailings

et relance des dossiers incomplets. Sans oublier la gestion des retours de contrats et un

peu de préparation de plans de réseaux pour varier les plaisirs !

Les petits plus qui font la différence :

e Une rémunération qui récompense votre engagement : entre 14,55 € et 17,06 € brut
de I'neure, primes comprises

e Des horaires de journée bien réglés : 08h00-12h00 /13h30-17h00

e Une mission qui peut durer, avec une évolution possible jusqu'a 18 mois

3 Le profil recherché

Vous avez un Bac professionnel ou technologique a Bac+2, idéalement en gestion de la PME ? Parfait ! Ce
qui compte surtout pour nous, c'est votre esprit d'équipe et votre bon relationnel.

On vous connait sérieux(se), rigoureux(se) et méthodique, et le Pack Office n'a aucun secret pour vous.
Alors, prét(e) a relever le défi ? On vous attend !
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