
Assistant technique (H/F)
33700 MERIGNAC   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 6 mois  2400 / Mois  

   L'entreprise 
.

   Le poste 
ACTUAL PESSAC TERTIAIRE recherche pour l'un de ses clients un(e) ASSISTANT TECHNIQUE h/f,
Vous serez en charge des missions suivantes :

Gestion des dossiers d'Appels d'Offres sur marché public (utilisation de Chorus)
Gestion des contrats de sous-traitance
Gestion des sinistres
Gestion des contrats d'entretien
Facturation 
Rapprochement de factures
Pointage des heures
Accueil téléphonique

Poste à pourvoir en 39h
Tickets Restaurant : 10€/ jour

    Le profil recherché 
Profil recherché :

Connaissance du secteur du bâtiment
Expérience réussie d'au moins 3 ans sur un poste similaire
Bonne connaissance des marchés publics et de Chorus
Bon relationnel et capacité à travailler en équipe

ACTUAL PESSAC TERTIAIRE
43 Avenue du Général Leclerc - 33600 Pessac - 05 57 41 34 10 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-technique-hf-merignac-RE1115848A378891

