Comptable de copropriétés (H/F)

75010 Paris  Accéder a l'annonce en ligne [

i ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap

L'entreprise

Actual Talent est le spécialiste européen en Acquisition et Evaluation de talents d'Actual group, 5e
acteur de I'emploi et du travail en France.

Depuis plus de 20 ans et au travers de nos 22 bureaux, nos consultants experts par métiers
(Sales, Ingénierie, IT/Digital, Support) accompagnent entreprises et candidats avec des

modalités contractuelles sur mesure : CDI, CDD, Intérim, Freelance, Management de

transition, Prestation de services.

Notre équipe spécialisée en Immobilier accompagne son client, un syndic de copropriété indépendant et
familial basé a Paris, dans le recrutement de son futur comptable de copropriété F/H
en CDI.

= Le poste

En collaboration avec le/la gestionnaire de Copropriété et sur un portefeuille de 50-60
immeubles, vous assurez la comptabilité des immeubles afin d'effectuer les arrétés de
compte. Ainsi vous effectuez notamment :

e Gestion des répartitions annuelles des charges

Edition et pointage des états comptables

Saisie des écritures

Vérification de comptes

Codification des factures

Rapprochements bancaires

Suivi des budgets

E Le profil recherché

Vous possédez une expérience significative sur ce type de poste, et vous connaissez le domaine de
I'administration de biens. Vous étes autonome, doté(e) d'un sens développé d’organisation

et de coordination, vous savez faire preuve de rigueur, et de bonne gestion du stress. La
connaissance du logiciel Immopen est un plus.
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