
Assistant administratif (F/H)
69140 RILLIEUX LA PAPE   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 18 mois  2100 / Mois  

   L'entreprise 
Aujourd’hui, 5e acteur sur le marché du travail et de l’emploi en France, Actual group est un groupe
français qui milite chaque jour pour faciliter le droit au travail pour tous. L'agence Actual
Miribel est une agence généraliste composée de 4 personnes.  L'agence Actual Miribel 480
collabore avec une entreprise spécialisée dans la décontamination de l'air et le nettoyage
après sinistre, qui innove constamment dans le développement d'outils industriels et de
produits spécifiques.

   Le poste 
Poste : Assistant administratif et technique (h/f)

Nous recherchons un(e) Assistant(e) administratif(ive) et technique pour rejoindre notre
client à Rillieux-la-Pape. Ce poste est à pourvoir pour une durée de 18 mois, avec un début
prévu au plus tôt.

Vos missions incluent :

- Gestion des appels téléphoniques et réception des demandes d'interventions de travaux
de remise en état (Peinture/Papier peint/Placo/Sol).

- Création et gestion des dossiers clients dans notre logiciel interne.

- Planification des RDV métreurs sur plusieurs départements.

- Réception, correction, validation et dépôt des devis sur le portail.

Conditions :

Contrat à temps plein de 35 heures/semaine, avec un salaire mensuel entre 1 900 € et  2
100 €, selon le profil de chaque candidat.

Rejoignez-nous et contribuez à notre succès en apportant votre expertise et votre
enthousiasme !

Vos avantages en travaillant avec Actual :

Actual Miribel 480
1527 Grande Rue - 01700 Miribel 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-administratif-fh-rillieux-la-pape-RE1111459A378487


- Possibilité d’effectuer vos demandes d'acomptes quand vous le souhaitez sur votre application My
Actual
- Comité d’entreprise
- Parrainage, chèque cadeau
- Livret - taux d’intérêt 12%
- Formation sécurité et/ou professionnelle
- FASTT
Rejoignez Actual en postulant directement sur notre site internet. Vous pouvez également venir nous
rencontrer au 1527 grande rue 01700 Miribel ou nous contacter par téléphone au 04 72 25
37 60.
L'agence Actual Miribel vous attend avec impatience pour construire ensemble votre travail !

    Le profil recherché 
Profil recherché :
Nous recherchons une personne avec une excellente communication écrite et orale, faisant preuve de
rigueur, de dynamisme, et ayant une forte capacité d'adaptation. Une expérience dans le
BTP est indispensable, ainsi qu'une appétence pour sa partie technique.

Actual Miribel 480
1527 Grande Rue - 01700 Miribel 


