Assitant adv et approvisionnements (H/F)
60650 ST PAUL Accéder a I'annonce en ligne &

t CDI ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap

L'entreprise

Actual BTP Tertiaire recherche pour son client, un(e) assistant(e) ADV Approvisionnement en CDI

= Le poste

Au sein d'une structure industrielle, I'Assistant(e) ADV /Approvisionnements occupe un réle de suivi
opérationnel et de coordination des flux. Vous assurez l'intégration des commandes clients

et le déclenchement des approvisionnements nécessaires.Positionné(e) comme un relais

clé, vous travaillez en étroite relation avec le Responsable de Production pour suivre

l'avancement des pieces en atelier.

Vos missions : Administration des ventes et Suivi logistique - Réceptionner, contrdler |a faisabilité de
premier niveau (tarifs, délais théoriques) et enregistrer les commandes clients ainsi que les
programmes prévisionnels (cadenciers) - Emettre et envoyer les ARC (accusés de réception

de Commande) aux clients - Suivi des transports (sans affretement) : le suivi documentaire

et opérationnel des expéditions, vérifier les départs avec les transporteurs- Gérer le

portefeuille de clients au quotidien pour répondre a leurs demandes d'information (statuts

de commande, délais..)

Approvisionnement et relances fournisseurs - Passage des commandes d'achats (éditer et transmettre les
commandes d'approvisionnement selon les besoins liés aux affaires gérées)- Relance et

suivi rigoureux : suivre l'obtention systématique des confirmations de commandes

fournisseurs - Traitement des anomalies de réception : prendre en charge les litiges de

premier niveau avec les fournisseurs en cas d'écart de quantité ou de retard, en lien avec le

magasin

Interface et suivi de production - Editer et transmettre les dossiers de fabrication nécessaires aux
lancements en atelier - Relation avec la production ; point régulier avec le responsable

pour connaitre I'avancement des commandes

E Le profil recherché

Vous possédez un BAC+2 ou 3 en Gestionn Commerce, Logistique Supply Chain (BTS DUT)

Vous possédez une premier expérience (2 a 5 ans) en ADV, Logistique ou Approvisionnement en milieu
industriel

Vous étes autonome, rigoureux, sérieux et avez l'envie de réussir sur ce poste
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