
Hôte d'accueil standardiste (H/F)
53000 Laval   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap

   L'entreprise 
Travailler avec l'agence ACTUAL Laval spécialisée dans les métiers tertiaires, c’est profiter de différents
types de contrats et d'un accompagnement personnalisé tout au long de votre parcours
professionnel.

   Le poste 
L'agence Actual recherche un Hôte d'accueil (h/f) dynamique pour un poste basé à LAVAL 53000 FR.

Dans le cadre de ce contrat en CDI, vous occuperez un rôle clé en tant qu'hôte d'accueil-
standardiste. Vos responsabilités principales seront les suivantes :

Accueil physique et téléphonique : Soyez le premier contact chaleureux de
l'entreprise.

Gestion du courrier : Assurez le tri et l'affranchissement du courrier entrant et
sortant.

Gestion des salles de réunion : Organisez efficacement les espaces pour des réunions
réussies.

Conciergerie : Apportez un service impeccable pour répondre aux besoins des
collaborateurs et visiteurs.

Ce poste à temps plein de 35 heures par semaine nécessite une disponibilité immédiate!

Venez rejoindre notre équipe accueillante et professionnelle, où votre sens du service et
votre capacité d'organisation seront grandement appréciés. Postulez dès maintenant pour
faire partie d'une entreprise où chaque journée apporte son lot de rencontres
enrichissantes !
Il s'agit d'une mission ouverte sur un CDI!

ACTUAL LAVAL TERTIAIRE
1b Rue de la Gaucherie - 53000 Laval - 02 43 67 98 08 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/hote-daccueil-standardiste-hf-laval-RE1110133A378375


    Le profil recherché 
Nous recherchons un Hôte d'accueil (h/f) compétent et dynamique pour rejoindre notre équipe. Le
candidat idéal devra posséder les compétences suivantes :

Compétences requises :

- Excellent sens du relationnel pour accueillir et orienter les visiteurs.

- Maîtrise parfaite du français à l'oral et à l'écrit.

- Capacité à gérer les situations d'urgence de manière calme et efficace.

- Orienté service client avec une attitude professionnelle.

ACTUAL LAVAL TERTIAIRE
1b Rue de la Gaucherie - 53000 Laval - 02 43 67 98 08 


