Assistant d exploitation (H/F)
29850 GOUESNOU  Accéder a l'annonce en ligne £

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
© Durée : 6 mois

L'entreprise

Travailler avec le Groupe Actual vous donne acces a de nombreux avantages tels que :

e Votre espace dédié sur le site du groupe ACTUAL et une application mobile pour des
fonctionnalités toujours a portée de main

Un livret d'épargne garanti rémunéré 12 % par an (1 % par mois), 100 % flexible
disponible a tout moment, 100 % garanti par |'état

Une majoration de votre salaire brut d’environ 20% (10% IFM et 10% congés payés)
Un acces a un coffre-fort COFFREO (dématérialisation de vos documents)

Un acces au FASTT (une aide financiere sur les acces au logement, location de
voiture, garde enfants, permis de conduire et autres)

Un acces aux formations professionnelles

= Le poste

Notre agence ACTUAL BREST recherche pour un de nos clients, un assistant d'exploitation H/F sur le
secteur de Brest.Vos missions consisteront a :

Accueil physique et téléphonique des clients et interlocuteurs/candidats
Gestion du courrier et des emails

Suivi administratif des prestations et dossiers clients, des contrats..
Saisie comptable et suivi des factures clients et fournisseurs
Etablissement et suivi de la facturation

Suivi des reglements et relances clients

Remplacement longue durée..

E1 Le profil recherché

Profil souhaité :

Formation de niveau Bac a Bac+2 en assistanat administratif et comptabilité
Premiere expérience réussie en tant qu'aassistant(e) d'exploitation

Une expérience en comptabilité est fortement appréciée

Aisance avec les logiciels de gestion et de comptabilité.

Excellentes qualités rédactionnelles et bonne orthographe.

Sens de I'organisation, rigueur et capacité a gérer plusieurs dossiers simultanément.
Bon relationnel et sens du service pour assurer l'accueil physique et téléphonique.
Autonomie, polyvalence et esprit d'équipe.

ACTUAL BREST
45 rue de I'Elorn - 29200 Brest - 02 98 80 90 38
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https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-d-exploitation-hf-gouesnou-RE1104487A377346

