Opérateur de saisie (H/F)
78190 TRAPPES Accéder a l'annonce en ligne 4"

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
© Durée : 6 mois

L'entreprise

L'agence Actual Rambouillet collabore avec une entreprise spécialisée dans I'entreposage et le stockage
non frigorifique, forte d'un réseau de 600 agences et 3 écoles de formation.

B Le poste

Le poste d'opérateur de numérisation centre d'archives est un poste clé de I'entreprise : Votre travail
permet de générer une méthode de classification de documents administratifs dans

l'entrepdt et ainsi, faciliter les recherches et contréle pour les archivistes.Pour ce poste

vous serez amené a effectuer les taches suivantes:- Préparation de documents avant

numeérisation : dépollution de documents étiquetage tri et mise en forme des documents-
Numérisation des documents- Indexation, saisie d'informations sur informatique. HORAIRES

: Amplitude de 8h a 19h du lundi au vendrediSALAIRE : 1.65euros brut/heure, AVANTAGE de

tickets restaurant de 10 euros par jour travaillé.Si vous souhaitez rejoindre une équipe

dynamique, polyvalente, ayant le goQt du challenge et ce, sur de la longue mission

(plusieurs mois de mission) : ce poste est fait pour vous !

3 Le profil recherché

Nous recherchons un candidat pour le poste d'Opérateur de saisie (h/f).
Le candidat idéal doit posséder les compétences suivantes :

Vitesse de frappe : Une vitesse de frappe élevée est essentielle pour garantir l'efficacité et
la précision dans I'exécution des taches.

Maitrise des outils bureautiques : Une excellente connaissance des logiciels tels que
Microsoft Word et Excel est requise pour gérer efficacement les données.

Attention aux détails : Une attention rigoureuse aux détails est nécessaire pour éviter les
erreurs lors de la saisie de données.

Capacité a travailler sous pression : Le candidat doit étre capable de maintenir un niveau
de qualité élevé, méme dans des situations de stress.

Ce poste exige une précision et une ponctualité exemplaires dans la gestion des taches
assignées.
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