Comptable opportunité a saisir (H/F)
17130 CHAMOUILLAC Accéder a l'annonce en ligne £

fh Contrat de travail temporaire ®© 20H
B 01/09/2026 & Ouvert aux personnes en situation de handicap
< Durée : 3 mois € 13/ Heure

L'entreprise

L'agence de travail temporaire Profil est spécialisée dans le recrutement et le placement de personnel
pour des missions temporaires. Elle offre une large gamme de services adaptés aux besoins

des entreprises, tout en assurant un suivi personnalisé des candidats. Profil se distingue par

son expertise sectorielle et son engagement envers la satisfaction client.

B Le poste

Profil Intérim Jonzac recherhche un(e) Comptable dynamique et motivé(e) pour rejoindre notre client
situé sur le secteur de Chamouillac (17130), Début prévu le ler septembre 2026,

Ce rlle clé inclut : accueil téléphonique, gestion des courriers, traitement et classement
des documents administratifs, saisie et suivi des factures fournisseurs et clients,
préparation des éléments comptables pour le cabinet d'expertise comptable, suivi des
reglements, rédaction de courriers, comptes rendus et divers documents administratifs,
ainsi que l'organisation et le suivi des dossiers administratifs.

E Le profil recherché

Le profil recherché est une personne ayant une formation en secrétariat, comptabilité ou gestion
administrative, avec une expérience souhaitée de deux ans sur un poste similaire. La

maitrise des outils bureautiques (Word, Excel, Outlook) est indispensable, ainsi que Ia
connaissance du logiciel comptable CEGID.

Nous valorisons le sens de I'organisation, la discrétion, I'autonomie, un bon relationnel et un esprit
d'équipe.

Le poste est a temps partiel : 20 heures par semaine, horaires 8-12h du lundi au vendredi.

Les compétences requises incluent : la maitrise des logiciels comptables, essentielle pour
effectuer des taches telles que la saisie de données financieres et la génération de
rapports. Il est également crucial d'avoir une excellente connaissance des normes
comptables, ce qui permet d'assurer la conformité avec les régulations en vigueur.

Une attention particuliere aux détails est indispensable pour analyser les données avec
précision et garantir I'exactitude des informations financieres. Le candidat doit également
avoir d'excellentes compétences en communication.

PROFIL JONZAC rOﬁI
71 Rue Sadi Carnot - 17500 Jonzac - 05 46 48 30 54
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