
Assistant adv (H/F)
33290 LE PIAN MEDOC   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 12 mois  2300 / Mois  

   L'entreprise 
L'agence Actual collabore avec une entreprise spécialisée dans les systèmes de sécurité, créée pour
répondre aux obligations réglementaires en matière de désenfumage, essentielle pour la
sécurité des bâtiments et des personnes.

   Le poste 
ACTUAL PESSAC TERTIAIRE recherche pour l'un de ses clients un(e) ASSISTANT ADV h/f, 
Vous serez en charge des missions suivantes :

Gestion de la flotte automobile
Facturation
Saisie de devis
Gestion des frais généraux
Gestion des commandes de matériel jusqu'à la livraison
Gestion de la sous-traitance
Suivi des interventions techniciens

Poste à pourvoir rapidement
Poste en 37h semaine

    Le profil recherché 
Vous justifiez d'une première expérience sur un poste administratif ou ADV. Organisé(e), rigoureux(se) et
polyvalent(e), vous savez gérer les priorités et travailler en autonomie.
À l'aise avec les outils informatiques, vous disposez d'un bon relationnel et appréciez le travail en équipe.
Une expérience en facturation, gestion des commandes ou suivi administratif serait un plus.

ACTUAL PESSAC TERTIAIRE
43 Avenue du Général Leclerc - 33600 Pessac - 05 57 41 34 10 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-adv-hf-le-pian-medoc-RE1098605A376773

