Agent administratif d'exploitation (F/H)
13310 St Martin De Crau Accéder a l'annonce en ligne £

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
< Durée : 18 mois € 1231/ Heure

L'entreprise

ACTUAL Salon de Provence recrute pour I'un de ses clients, acteur majeur dans le secteur de la
logistique, un Agent administratif d'exploitation H/F sur Saint Martin de Crau (13).

B Le poste

Sous la responsabilité d'un chef d'équipe vous avez pour mission :

- Gestion des réceptions et expéditions dans le systeme d'information

- Saisie et contrdle des données d'exploitation.

- Traitement des anomalies administratives et opérationnelles.

- Suivi des flux logistiques et mise a jour des différents tableaux de bord

- Communication avec les équipes terrain, les transporteurs et les clients.

- Gestion des rendez-vous transport et suivi des retards éventuels.

- Edition et contréle des documents de transport et de réception.

- Traitement des emails et des demandes opérationnelles.

- Transmission des consignes et passations entre les équipes de jour et de nuit.
- Remontée des alertes et participation a la résolution des problématiques d'exploitation.

Horaire : 35h/semaine du Lundi au samedi avec un repos tournant dans la semaine en horaire de
nuit 22h 05h30

Salaire : 12.31€/Heure + 10% de fin de mission + 10% de congés payés
Possibilité d'acomptes a la semaine a votre demande

Rejoignez Actual et bénéficiez d'un taux d'intérét a 12% avec notre Livret Actual !
Bénéficiez d'aides et de services dédiés (mutuelle, logement, garde enfant, déplacement..)

E Le profil recherché

Votre profil ?

Nous recherchons avant tout des personnes souhaitant s'investir auprés de notre client sur du long
terme.

Vous avez le sens du rythme, vous étes dynamique, assidue et possédez un bon relationnel ?

Vous étes autonome dans votre travail et vous étes capable de gérer les priorités dans un
environnement exigeant ?

Vous étes a l'aise avec les outils informatique et vous assimilez rapidement les process ?

Une expérience en logistique ou en exploitation transport/logistique serait un plus.

N'attendez plus !
Postulez !

ACTUAL SALON DE PROVENCE
46 Boulevard de la République - 13300 Salon-de-Provence - 04 82 75 03 03

se actual


https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/agent-administratif-dexploitation-fh-st-martin-de-crau-RE1095773A376190

