
Opérateur de saisie (H/F)
59260 LEZENNES   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 1 mois  12.31 / Heure  

   L'entreprise 
Notre client est une entreprise familiale française spécialisée dans le transport et la logistique
internationale. Il propose des solutions de transport routier, aérien et maritime ainsi que
des services logistiques, avec une présence dans de nombreux pays et un fort engagement
en faveur de l'innovation et du transport durable.

   Le poste 
Nous recherchons un Opérateur de saisie (h/f) pour rejoindre notre équipe dynamique.

Lieu : Lezennes 59260.
Contrat : Intérim/Temps plein.
Horaires : 9h30 12h00 / 13h30 18h00.
Rémunération : 12.31€/h brut.

Vos missions : 

Gestion des remises clients.
Transmission des données informatiques.
Édition des étiquettes.
Relevé des portiques.
Saisir et mettre à jour les données dans les logiciels internes.
Classer et archiver les documents administratifs.
Traitement des dossiers et assurer leur suivi.
Respecter les procédures internes et les délais impartis.

    Le profil recherché 
Compétences requises :

Maîtrise des outils bureautiques.

Bonne expression écrites.

Gestion des priorités.

Rigueur et fiabilité.
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