
Gestionnaire de prévoyance (H/F)
59650 Villeneuve D Ascq   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 1 mois  12.45 / Heure  

   L'entreprise 
L'agence Actual Lille Tertiaire, située au 193 Rue Pierre Mauroy à Lille, collabore avec une entreprise qui
dispose de 600 agences, 3 écoles de formation, 3 cabinets de recrutement et un effectif de
3550 collaborateurs.

   Le poste 
Nous recherchons un(e) Gestionnaire Prévoyance (H/F) sur le secteur de Villeneuve d'Ascq
(59650). 

Contrat : Interim/Temps Plein (35H). 
Rémunération : 12.45€/h. 
Vos missions :  
Gestion des contrats & Dossiers : 

Gestion des adhésions et suivi des contrats prévoyance.
Mise à jour et régularisation des dossiers.

Prestations & Flux de données : 

Calcul et traitement des demandes de prestations prévoyance.
Gestion des flux télétransmis (NOEMIE / BPIJ) et papiers (CPAM).

Relation client & Suivi administratif : 

Prise en charge des réclamations (employeurs et salariés).
Rédaction de la correspondance.
Suivi et gestion des rejets de virement.

Ce poste est une belle opportunité pour développer vos compétences dans le secteur
des assurances. Nous recherchons des candidats motivés, rigoureux et ayant une bonne
capacité d'adaptation.

Pour plus d'informations, contactez notre agence responsable de cette offre. Nous avons
hâte de vous rencontrer !

    Le profil recherché 

ACTUAL LILLE TERTIAIRE
193 Rue Pierre Mauroy - 59046 Lille - 03 65 61 65 60 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/gestionnaire-de-prevoyance-hf-villeneuve-d-ascq-RE1089987A375476


Formations & Expérience : 

Formation : Idéalement Titulaire d’un Bac+2.

Expérience : Une première expérience en assurance Santé & Prévoyance est un
vrai atout !

Technique : Vous maîtrisez le vocabulaire de la prévoyance, les outils bureautiques et
vous êtes à l'aise avec les logiciels de gestion documentaire (GED type JOACHIM).
Vos atouts pour réussir : 

Expertise : Rigueur, esprit d’analyse et excellente communication écrite.

Professionnalisme : Sens aigu du service client, discrétion (confidentialité) et
grande capacité d’adaptation.

Esprit d’équipe : Vous aimez collaborer, partager vos connaissances (pédagogie)
et vous savez évoluer de manière bienveillante en open space.

Notre engagement : 
Parce que votre réussite est notre priorité, vous bénéficierez d'un parcours complet d'intégration et de
formation de 2 à 4 mois dès votre arrivée !

ACTUAL LILLE TERTIAIRE
193 Rue Pierre Mauroy - 59046 Lille - 03 65 61 65 60 


