
Chargé de missions travaux (H/F)
92800 PUTEAUX   Accéder à l'annonce en ligne   

 CDD  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 12 mois

   L'entreprise 
Aujourd'hui, 5e acteur sur le marché du travail et de l'emploi en France, Actual group est un groupe
français, à la vision résolument humaniste, qui milite chaque jour pour faciliter le droit au
travail pour tous. Organisé autour de 4 métiers : Intérim, recrutement, accompagnement et
formation.

   Le poste 
Au sein de la Direction des Travaux, vous êtes en support aux Responsables d'Opérations Travaux sur les
aspects administratif, juridique, financier, contractuel et organisationnel.
Vos missions :

Suivre le budget de l'ensemble des opérations sur votre périmètre, en lien avec les
Responsables d'Opérations via l'ERP (devis, commandes, Capex/Opex, factures,
analyses, bilans)
Assurer la gestion administrative, juridique et financière des dossiers de travaux sur
les différents projets du groupe
Rédiger, diffuser et reporter l'ensemble des démarches administratives légales et
réglementaires auprès des services internes, externes et administrations
Contrôler le respect des obligations légales fournisseurs (Urssaf, cotisations sociales,
sous-traitance)
Contrôler les déclarations d'assurance, notamment en cas de sinistre

Nous vous proposons :
Contrat : CDD 12 mois (possibilité de CDI si collaboration concluante)
Rémunération : 3 500€ brut mensuel 
Avantages groupe
Poste basé à La Défense 
Prise de poste : Dès que possible

    Le profil recherché 

De formation supérieure, vous justifiez d'une expérience confirmée de 3 à 5 ans
minimum sur un poste similaire.
Vous avez une connaissance du secteur du BTP ou de l'immobilier, avec une
expertise en gestion budgétaire et suivi de projets.
Vous faites preuve d'autonomie, de rigueur et d'un véritable sens de l'organisation.
Vous disposez d'une aisance relationnelle qui vous permet de travailler en
interaction constante avec des interlocuteurs variés en interne et en externe.
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