
Assistant administratif (F/H)
33000 BORDEAUX   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 20 jours  12.31 / Heure  

   L'entreprise 
L'agence Actual Pessac Tertiaire collabore avec une entreprise spécialisée dans la location de logements,
employant entre 10 et 249 personnes.

   Le poste 
ACTUAL PESSAC TERTIAIRE recherche pour l'un de ses clients un(e) ASSISTANT ADMINISTRATIF h/f,
Vous serez en charge des missions suivantes :

Gestion administrative courante : archivage/courrier/suivi des dossiers
Communication : échange avec les locataires/prise en charge et suivi des
réclamations

Poste en 35h 
Mission du 03/08 au 21/08

    Le profil recherché 
Nous recherchons un(e) candidat(e) rigoureux(se) et organisé(e), disposant d’un excellent sens du
relationnel et d’une communication fluide.

ACTUAL PESSAC TERTIAIRE
43 Avenue du Général Leclerc - 33600 Pessac - 05 57 41 34 10 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-administratif-fh-bordeaux-RE1088055A375104

