Assistant commercial (H/F)
85600 Montaigu Vendee Accéder al'annonce en ligne

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
© Durée : 6 mois

L'entreprise
Actual Montaigu : 'agence qui ne fait pas que vous trouver un job, mais qui booste votre carriere avec le
sourire I On ne fait pas de l'intérim, on fait du Travail une Chance.. et on le fait bien!

Nous accompagnons notre client, entreprise spécialisée dans l'industrie mécanique, dans le recrutement
d'un Assistant Commercial H/F.

B Le poste

Vous assurez le contact client et le suivi administratif de ses demandes (techniques et
commerciales).

Vos missions :
- Assurer la prise en charge téléphonique et orienter la demande client

- Gérer les commandes Pieces et contrats : Prise en compte, enregistrement, suivi d'/Appro, suivi du délai,
suivi d'expédition, gestion documentaire

- Pour les commandes complexes (supérieures a 10 K€), suivre la procédure spécifique
- Administrer les commandes en respectant les délai et colt

- Gérer des imports et exports : assurer les formalités douaniéeres

- Editer et envoyer les devis de Pieces (hors demandes complexes)

- Gérer 'administration des comptes clients

Ce poste est a pourvoir des que possible jusqu'a fin d'année

E Le profil recherché

Vous étes idéalement issue d'une formation type Master ou Licence LEA et possédez une premiere
expérience en commerce international et maitrisez I'anglais (lu / écrit / parlé)

ACTUAL MONTAIGU
3 Rue augustin fresnel - 85600 Montaigu-Vendée - 02 5105 98 30

se actual


https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-commercial-hf-montaigu-vendee-RE1087920A375053

